Stefan Kaufmann

Sehr gute Ausdrucksformen, Zahlenflair, umfassende EDV-
Kenntnisse, Buchhaltungs- & Organisationstalent. Ich
Uiiberzeuge Sie mit meinen fachlichen Kompetenzen und
meiner gewinnenden Personlichkeit.

Personalien

|

Kontakt Geburtsdatum
Musterstrasse 10 28.10.1996
1234 Musterstadt

Schweiz Nationalitat
+4123 456 78 90 Schweiz

stefan.kaufmann@beispiel.ch

Berufserfahrung

05.2019 - heute Kaufmann / Priifungsexperte
Expertis GmbH, Musterstadt

e Finanz- und Lohnbuchhaltung

« Personaladministration

+ Eventplanung und Organisation
e Korrespondenz

o Jahresabschliisse OR/IFRS

Starken und Highlights:
Ausbildungsverantwortlicher, Priifungsexperte Kauffrau / Kaufmann (PEX).

08.2017 - 04.2019 Sachbearbeiter Debitoren
People AG, Musterstadt

e Debitorenmanagement

* Verbuchungen

e Zahlungstermine Gberwachen

e Verantwortung und Kontrolle der Zahlungseingéange
e Bearbeitung von Kundenanfragen

e Unterstiitzung im Mahnprozess

08.2016 - 07.2017 Sachbearbeiter Kreditoren
Kredit GmbH, Musterstadt

¢« Rechnungen kontrollieren, kontieren und verbuchen
+ Datenkontrolle
+ Diverse Buchhaltungsaufgaben
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Aus- & Weiterbildung

09.2018 - 02.2019 Fachzertifikat FIBU
Musterinstitut

¢ Allgemeine Buchfliihrung
e Elemente der Jahresrechnung
e Sondergebiete der Finanzbuchhaltung

08.2012 - 07.2016 Kaufmann EFZ

Payroll AG
IT-Kenntnisse Sprachkenntnisse
| |
MS Office 00000 Deutsch 000000
Abacus o000 O Englisch o000
Sage 90000 Italienisch 00000
Interessen
|
Kochen Fussball
Auf Reisen oder kulinarischen Als leidenschaftlicher Fussballspieler binich es
Entdeckungstouren in der Region sammle ich gewohnt, in einem Team mein Bestes zu geben
Inspirationen. Die vielfaltige und kreative und gemeinsam Ziele zu erreichen. Meine
mediterrane Kiiche fasziniert mich besonders. Mitspieler loben meine Spiellibersicht und mein
Ich koche oft mit Freunden und betreibe einen Teamverhalten.

eigenen Foodblog.

Referenzen

Kim Muster
Chef

People AG
+4123 456 78 90
kim.muster@people.ch

(( Stefan Kaufmann ist eine ausgezeichnete
Fachkraft, zuverlassig und pflichtbewusst.

Seite2 | 2



